Zakladni Skola a Materska Skola
Bujanov, prispévkova organizace

Telefon. 797 997 953 ,e-mail: zs.bujanov@seznam.cz

ORGANIZACNI RAD MS

1. Udaje o zaFizeni

Zéakladni a Matei'ska $kola Bujanov, piispévkova organizace, Bujanov 26, PSC 382 41
ICO: 86652231

Reditelka §koly: Mgr. Olga Floridnova

T#idni u¢itelky: Hana Stindlova, Ing. Jana Tom¢&ikova

Asistentka pedagoga: Eva Korejtkova

Skolni asistentka: Anna Rap&akova

Typ skoly: s celodenni péci

Kapacita: do 20 déti

Provozni dob : 7:00 - 16:00 hod.

Ztizovatel : OU Bujanov

l. Provoz MS

1. MS mé jednu t¥idu.Ve t¥{dé jsou déti vékové smiené zpravidla 3 — 6 let.
Ttida ma svilij denni organizacni fad. PHmax 57,5 hod/tyden.

2. Do MS se déti ptijimaji od 7:00 hod — 8.00 hod.

Ptedskolni vzdélavani probihd v dobé od 8:00 do 12:00 hod.
Poté se skolka v Bujanové z bezpecnostnich divodl zamyka.

3. Po predchozi dohodg Ize piivadét dité do MS i v pozdgjsi dobu, ale dité musi byt do
8:00 hod. nahlaseno na stravovani.

4. Provoz MS byva pierusen zpravidla na osm tydnil o hlavnich prazdninach,(tj.v mésici
ervenci a srpnu.). Provoz MS se zahajuje podle poétu ptihlasenych déti, nejdéle viak
prvni den zahajeni nového Skolniho roku.

5. Omezeni nebo pieruseni provozu MS, oznamuje feditelka $koly pisemné, nejméné
jeden mésic dopiedu. Je-li ze strany rodi¢t o prazdninovy provoz MS zajem,
zabezpedi feditelka skoly provoz v MS.

Il. ReZim dne:

7:00 - 8:00 schazeni déti, hry dle volby a prani déti, nabidka ¢innosti ucitelkou, ktera je
napiiklad ptipravou na dalsi fizenou ¢innost

8:00 zacatek predskolniho vzdélavani

8:30 - 9:00 hygiena, svacina

9:00 - 10:00 didakticky zacilené ¢innosti, fizené i spontanni uc¢eni ve skupinach nebo
individualné, predskolni vzdélavani — fizena Cinnost



10:00 - 11:00 pobyt venku

11:15-12:00 hygiena, obéd

12:00 -14:15 odpocinek na lehatku s postupnym vstavanim déti podle jejich individudlni
potieby spanku, nahradni nespaci aktivity, pracovni listy pro starsi déti
s ptipravou na ZS

14:15 -14:45 hygiena, svacina

14:45 -16:00 odpoledni zajmové Cinnosti — hry dle zajmu déti, pokracovani didakticky
cilenych ¢innosti

POHYBOVE AKTIVITY

Podle tydennich plant denn€ cviceni, S ohledem na pocasi denni pobyt venku.

Podminky pro tento druh ¢innosti odpovidajici.

Pobyt venku: prochazky do pfirody, na mistni hfist€ nebo pobyt na skolni zahradé.

Skolni zahrada je vyuzivana nejvice ke spontannim hram déti.

Je vybavena piskovistém, lavickami. Veskeré hracky jsou uloZeny tak, Ze na né€ neprsi a jsou
pravidelné domovnici oSetfovany. Piskovisté je pravideln€ oSetfovéno, je zakryto folii.

ODPOCINEK, SPANEK
Lehatka se neskladaji, mistnost je vyhrazena pouze pro spanek déti.

OTUZOVANI

Kazdodenni pobyt venku, vétrani mistnosti, pfiméfené obleceni.
V letnich mésicich ochlazovani sprchou.

Podminky vybavenosti — skolni zahrada, dv¢é prostorné tfidy.

ZPUSOB NAKLADANI S PRADLEM
1x za 14 dnl vyména liZkovin

1x za tyden vyména pyZam

1x tydné vymeéna ruénikl

Zpusob prani pradla: automaticka pracka umisténa v oddélené mistnosti v pfizemi.
SusSeni na Skolni zahrad¢, v zimé v oddélené mistnosti Skoly.
Skladovani pradla: ve skiinich v mistnosti v pfizemi.

11. Piijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

1. VEk ditéte
Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku dvou od ti do Sesti let (§ 34
odst. 1 skolského zakona). Mohou byt pfijimany i déti ve véku od dvou let véku.
2. Misto a termin
Reditelka $koly stanovi v dohodé se ziizovatelem misto, termin a dobu pro podani
zadosti o ptijeti déti k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok a zvetejni je
zpusobem v misté obvyklym (§ 34 odst. 2 Skolského zakona).
3. Rozhodnuti o prijeti ditéte
O pfiijeti ditéte do pfedskolniho zatfizeni rozhoduje feditelka Skoly za podminek
stanovenych § 34 Skolského zékona a pfi piijimani postupuje podle spravniho fadu
(§ 165 odst. 2 pism. b) Skolského zakona).



4. Prijimani déti se zdravotnim postiZenim
O piijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka Skoly na zakladé
pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, popiipadé také registrujiciho
praktického Iékate pro déti a dorost (§ 34 odst. 6 Skolského zdkona).
5. Prednostni prijimani déti
K ptedskolnimu vzdélavani se ptednostné piijimaji déti v poslednim roce pred
zahajenim povinné Skolni dochézky. Pokud nelze dit¢ v poslednim roce pied zahajenim
povinné Skolni dochézky ptijmout z kapacitnich diivodi, zajisti obec, v niz ma dité
misto trvalého pobytu, zatazeni ditéte do jiné mateiské Skoly
(§ 34 odst. 4 skolského zakona).
6. Prijimani v pribéhu §kolniho roku
Dité¢ mize byt ptijato k predskolnimu vzdélavani i v pribéhu skolniho roku
(§ 34 odst. 7 skolského zakona).
7. Pfijimani na zkusSebni dobu
Reditelka $koly rozhoduje o stanoveni zkugebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi
presahnout 3 mésice (§ 34 odst. 3 skolského zakona).
8. Podminky pro prijimani déti
a) Pri pfijimani déti k predSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet tyto podminky:
Ptedskolni zatizeni mlze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym oc¢kovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (§ 34 odst. 5 skolského zakona a
§ 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi).
b) O pfijeti ditéte se vyda spravni rozhodnuti :
Vv némz se uvede den, k némuz se dit¢ do matetské skoly piijimé (tento den nemusi
byt totozny s datem vydani rozhodnuti). Teprve ke dni, k némuz se dité do mateiské
Skoly pfijima, se dit¢ stava ditétem matetské Skoly se v§emi tomu odpovidajicimi
pravnimi nasledky.
To znamena, ze ode dne, k némuz bylo dité ptijato k predSkolnimu vzdélavani,
ma toto dité narok na poskytovani pfedSkolniho vzdélavani v konkrétni matetské
Skole.
¢) Uplata:
zédkonny zastupce ditéte je povinen platit uplatu za piedskolni vzdélavani podle § 123
odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. a zaroven.
9. Spravni Fizeni
Na rozhodovani feditelky skoly o pfijimani déti do pfedskolniho zatizeni podle
§ 34 skolského zékona se vztahuje spravni fad (viz § 165 odst. 2 pism. b)
Skolského zdkona), nebot” se zde zaklada pravo (navstévovat mateiskou Skolu)
jmenovité urcené osob¢ (ditéti zastoupenému zdkonnym zastupcem)
podle § 9 spravniho fadu.
Obsah:

Zahajeni fizeni

PreruSeni spravniho fizeni

Zalozeni spisu

Vydani rozhodnuti

Oznémeni rozhodnuti

Vyznaceni dolozky pravni moci
Stiznost proti postupu feditelky skoly
Zahjjeni fizeni

NGO~ wWdE



Zakonny zastupce ditéte musi podat Zadost o piijeti k predskolnimu vzdélavani.
Formu podani si voli zakonny zastupce ditéte, proto tiskopis, ktery vypracuje skola pro podani
zadosti, mize mit pouze doporucujici charakter.
Z4dost musi mit tyto néleZitosti (§ 45 spravniho fadu):
- kdo ji podava (jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popf. jinou
adresu pro dorucovani)
- co zadatel zada
- oznaceni spravniho orgdnu, jemuz je zadost doru¢ovana
- dal$i nalezitosti
- podpis osoby, ktera tak ¢ini
Pti podani zadosti je zdkonny zastupce povinen piedlozit na vyzvu opravnéné tfedni osoby
prukaz totoznosti (§ 36 odst. 4 spravniho fadu).
10. Preruseni spravniho Fizeni
Pierusit spravni fizeni musi spravni organ (feditelka Skoly) v ptipad¢, ze Zadost
neobsahuje pfedepsané nalezitosti (§ 64 spravniho adu). Tato skute¢nost miize nastat
pii zédosti o pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim, kdy k zddosti chybi pfilohy:
doporuceni prislusného skolského poradenského zatizeni a doporuc¢eni odborného
lékate nebo chybi doklad podle § 50 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného
zdravi. Zakonem stanovenou lhtitu pro vydani rozhodnuti (30 dnil), prerusi feditelka
Skoly spravni fizeni na dobu nezbytné nutnou, kterd je zapottebi k odstranéni divoda
preruseni (Skolské poradenské zatizeni a odborny lékat dodaji sva stanoviska).
O ukonceni pteruseni fizeni vyrozumi feditelka Skoly ucastniky fizeni a provede o tom
zaznam do spisu.
11. ZalozZeni spisu
O kazdé véci, ktera se rozhoduje podle spravniho fadu, se musi vést Spis
(§ 17 spravniho tadu).
Spis musi obsahovat:
- zadost zakonného zastupce ditéte
rozhodnuti feditelky Skoly
doklad o pfedani rozhodnuti
dalsi pisemnosti, které se vztahuji k véci (doporuceni piislusného skolského
poradenského zatizeni a doporu€eni odborného 1ékare)
informace o preruseni spravniho fizeni
- stiznost proti postupu spravniho organu
12. Vydani rozhodnuti
Obsah a formu rozhodnuti popisuje § 67 a nasl. spravniho fadu. Rozhodnuti musi mit tii ¢asti:
a) Vyrok:
- feSeni otazky, kterd je pfedmétem fizeni
- pravni ustanoveni, podle nichZ bylo rozhodovano
- oznaceni ucastnika
- lhitu ke splnéni ukladané povinnosti
b) Odivodnéni:
- dGivod rozhodnuti
- podklady pro jeho vydani
- uvahy, kterymi se spravni organ fidil
- informace o tom, jak se spravni organ vypotadal s pfipadnymi namitkami
c) Pouceni
- zda je mozné se proti rozhodnuti odvolat
- v jaké lhaté
- ktery spravni organ o odvolani rozhoduje




- u kterého spravniho organu se odvolani podava

Original rozhodnuti je zaloZen ve spise, stejnopisem se oznacuje vyhodnoceni, které se
rozesila ucastnikim fizeni.
13. Oznameni rozhodnuti
Oznameni rozhodnuti se oznamuje doruc¢enim stejnopisu. Doruceni musi byt dolozeno
pisemnym dokladem, ktery stvrzuje, ze byla pisemnost dorucena nebo ze postovni
zésilka obsahujici rozhodnuti byla dodana, véetné dne, kdy se tak stalo. Forma
ozndmeni rozhodnuti musi byt zaznamenana ve spisu.
14. Vyznaceni dolozky pravni moci
Pravni moci nabude rozhodnuti, které:
- bylo oznameno
- proti kterému nelze podat odvolani (uplynula odvolaci lhita)
Reditelka $koly vyznadi na pisemném vyhotoveni rozhodnuti, které je soucasti spisu,
pravni moc rozhodnuti a zaroven vyznaci den vyhlaseni tohoto rozhodnuti nebo den,
kdy byla pisemnost pfedana k doruceni.
Na pozadani tcastnika fizeni opatii feditelka Skoly dolozkou pravni moci i stejnopis
rozhodnuti (§ 73 a nasl. spravniho tadu).
15. Stiznost proti postupu Feditele Skoly
Sprévni fad v § 175 upravuje pravo dotcené osoby obracet se na spravni organ
(feditelku Skoly) se stiznosti proti postupu spravniho organu. Stiznost se podava u toho
spravniho organu, ktery vede fizeni, tedy podéava se feditelce Skoly.
Ta posoudi, zda je stiznost:
- divodna
- ¢astecné diivodna
- nediivodna
Shleda-li ji divodnou nebo ¢aste¢né dlivodnou, je povinna bezodkladné ucinit
nezbytna opatieni k napraveé. O vysledku Setfeni a piijaté napraveé se u¢ini zaznam do
spisu. Stézovatel je vyrozumeén jen tehdy, kdyzZ o to pozadal.

III. Ukonéeni dochdzky do MS

Reditelka §koly miize ukonéit dochazku ditéte do MS nésledné:

a) jestlize dité bez omluvy zastupcem ditéte nenavstévuje nejméné po dobu jednoho
mésice MS, a zakonny zastupce ditéte nereaguje na pisemné upozornéni feditelky
Skoly.

b) zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS a jednani
k napraveé byla beztspésna.

c) V prubéhu zkusebni doby, na zakladé doporuceni pediatra nebo pedagogicko —
psychologické poradny.

d) pfi rozhodovéani o ukonéeni dochazky do MS prihlizi feditelka $koly k socialni a
vychovné situaci v roding a k z4jmu ditéte.

IV. Povinnosti zakonnych zdstupcii

1. Zakonny zastupce je povinen piedat dité uditelce MS.



2. K vyzvedavani ditéte z MS mize zakonny zastupce povéfit pisemné i jinou osobu.
Bez pisemného povéfeni, které je zalozeno ve spisu ditéte, nesmi ucitelka MS dité
z MS vydat.

3. Do MS je povinen zakonny zastupce ptivadét pouze zdravé dité. Ucitelka MS ma
pravo v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti nepiijmout dité¢ do MS s nachlazenim
nebo jinou infek¢ni chorobou.

4. Zakonny zastupce ditéte je povinen ihned nahlésit zmény v osobnich udajich ditcte
(zménu telefonniho spojeni, zménu zdravotni pojistovny atd.)

5. Zakonny zastupce ditéte je povinen oznamit uitelce MS nepiitomnost ditéte. Neni-li
nepfitomnost znama piredem, omluvi dit¢ neprodlené.

V. Stravovani déti

1. Otazky tykajici se stravovani projedna zakonny zastupce ditéte s vedouci SI.
2. VySe stravného na 1 dité na 1 den se tidi zvlastnim predpisem.

STRAVOVANI

8:30 —

9:00 ... svacina, kterou rozdava détem kuchatka spolu s uéitelkou MS

11:15- 12:00 ... vydava kuchatka détem obédy
14:15 —14:45 ... vydéava svacinu kucharka spolu s ucitelkou MS

PITNY REZIM

- podle potieby déti, moznost kdykoliv se napit ovocné stavy nebo vody. Podava
ucitelka
- pri svacinach a obédech ( mléko, bila kava, kakao, ¢aj, ovocné mléko )

V1. Vy$e uplaty za piedskolni vzdélavani

Podle § 123 odst.2 zékona ¢.561/2004 Sb. 0 predSkolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), a § 6 vyhlasky ¢.14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani se Fidi vnitini smérnici ke stanoveni podminek tplaty

za predskolni vzdélavani.

VII. Spoluprdce s rodici

1.

2.

MS spolupracuje s rodiéi s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve
prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného piisobeni rodiny a MS.

rodi¢ ma pravo byt informovan o prospivani svého ditéte, o jeho individudlnich
pokrocich v rozvoji a u€eni.

rodi¢e maji moznost se podilet na déni v MS, iastnit se riznych programii. Jsou
pravidelng informovani o viem co se v MS déje, na nasténce umisténé v MS anebo
pfi pravidelnych schiizkach s rodici.

rodice maji pravo spolurozhodovat pfi feSeni vzniknuvsich problému. Tato prava
mohou uplatnit na schtizkach s rodici, kde jsou tato témata vzdy oteviena k diskuzi.
maji pravo si kdykoliv vyzadat konzultaci s ugitelkou MS anebo s feditelkou skoly.



Organizac¢ni fad nabyva platnosti: 1.9.2021 Mgr. Olga Floridnova
feditelka Skoly



